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博兴街道2023年政府购买社会组织服务项目
结题验收审计材料清单

1、 综合类资料	
1、 项目合同	（扫描件电子版）
(1) 项目调整申请及批复（如有调整提供扫描件电子版）
(2) 实施方案（电子版）	
2、项目结题验收报告（包括但不限于组织开展各类活动的通知、记录、方案、签到表、课件、照片、意见反馈、信息、制作品样品或照片等资料）（电子版）
3、项目工作人员及志愿者档案（人员名单）、工作人员的劳动合同复印件（扫描件电子版）
二、财务类资料（具体提供要求如下）	
1、科目明细账（电子版）
2、本项目会计凭证及会计资料（包括拨款收入、支出凭证、原始票据、消费明细表、劳务领取单、审批单等原始资料）（扫描件电子版）	
3、合同预算经费与实际使用情况对比表（附表1）（电子版）
4、签订的采购合同（场地租用、印刷等活动资料的合同或协议）（扫描件电子版）
5、项目财务管理和会计核算制度、资金使用管理制度、资金支出审批、报销制度（电子版）
6、财务账套导出的电子版序时账（涉及项目记账凭证部分）（电子版）
7、个人所得税申报表（涉及项目期间）（电子版）
三、备查类资料	
1、登记证书	（扫描件电子版）
2、机构信用代码证（扫描件电子版）
3、单位章程（扫描件电子版）














	合同预算经费与实际使用情况对比表

	                                             单位：元

	序号
	合同预算经费
	实际使用情况
	符合率

	
	规定可列支科目
	预算金额
	实际列支科目
	支出金额
	

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	...
	...
	...
	...
	...
	...

	合计
	
	
	
	
	

	说明
	1.超范围列支科目的，须另附说明；

	
	2.表中符合率指经费预算与实际支出情况的符合率；

	
	3.项目负责人、填报人及财务人员须手写签名。

	 项目负责人：           填报人：         财会人员：
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