附件1：
亦城优秀人才2021年度房租补贴
办事指南

一、政策依据
根据《北京经济技术开发区支持高精尖产业人才创新创业实施办法（试行）》（京开党[2020]92号）中第七条“分层分类满足人才住房需求”符合条件的亦城优秀人才可享受人才公租房一套或连续三年每年2.4万元房租补贴。
二、申报事项
亦城优秀人才2021年度住房补贴
三、申报条件
（一）优秀人才所在企业在经开区范围内依法注册、纳税、入统；
（二）经开区认定的2021年度亦城优秀人才可以申请；
（三）个人应全职在所在单位工作，签订2年以上劳动合同(聘用协议)，且每年在本单位实际工作时间一般应在6个月以上；
（四）申请人及家庭成员(配偶和未满十八周岁子女)在亦庄新城范围内无住房；
四、支持内容及标准
符合条件的亦城优秀人才可享受2021年度2.4万元的房租补贴。
五、申报材料及要求
（一） 申报材料
1.优秀人才住房补贴申报表，在线填写；
2.营业执照副本，选取电子证照；
3.承诺书，签字、加盖公章，原件彩色扫描上传；
[bookmark: _GoBack]4.银行账户信息，加盖公章，彩色扫描上传；
5.申请人及家庭成员有效身份证件（身份证或护照），原件彩色扫描上传；
6.申请人劳动合同或聘用合同，原件彩色扫描上传；
7.申请人在职诚信声明，原件彩色扫描上传；
8.其他材料，若选择社保以外其他核查方式，请提交核查区间为2021.01.01-至今的相应材料，原件彩色扫描上传。
（二）打印纸质材料要求
收到提交银行账户信息短信通知后，在3个工作日内将平台下载的银行账户信息加盖公章后，递交至受理窗口。
六、办理程序
（一）网上申报：通过经开区官网政策兑现模块进入政策兑现综合服务平台，或使用360浏览器的极速模式登录网址：zcdx.kfqgw.beijing.gov.cn，注册登录后进行项目申报。如未在规定时间内提交申请的，视为自动放弃。
（二）初审：经开区政务服务中心对申报主体提交的材料进行完整性审查，材料不齐全或不符合要求的，告知申报主体补齐补正。
（三）审核：经开区组织人事部会同相关部门对申请材料进行实质审核。
（四）线下受理：审核通过的申报主体在规定时间内前往政务服务大厅“政策申报”窗口提交银行账户信息。
（五）确定扶持结果：经开区组织人事部对审核通过的申报主体拟定兑现扶持奖励金额。
（六）资金拨付：经相关会议研究决定,经开区财政审计局完成资金拨付工作。
七、主责部门
经开区工委组织人事部
八、受理窗口
北京经济技术开发区亦城国际中心2层政务服务大厅“政策申报”窗口
九、申报时间
2022年4月7日至2022年4月20日
十、联系人及联系方式
申报咨询：经开区政务服务中心行政服务厅“政策申报”窗口，联系电话：010-67857687；010-67857878转4；010-67857637，工作日上午9:00-12：00，下午1：30-5：00。
政策解读：经开区工委组织人事部，联系电话：57783303-605；57783303-846；13031009081；13031009071。工作日上午9:00—11:30，下午2:00—5:00。
技术支持联系电话：010-67857638或使用平台右侧浮窗的智能客服，电话联系的时间为工作日上午9:00—12:00，下午2:00—6:00。
十一、收费标准
不收费
12、 特别说明
（一）优秀人才所在主体需与备案、认定时所在主体一致；
（二）从开始申报到整个兑现过程，优秀人才所在主体不得变更；
（三）对于符合条件且自愿申请住房补贴的优秀人才，统一发放住房补贴。每年兑现前，核查优秀人才在职情况和住房情况；
（四）证件号码务必填写正确，由于号码填写错误造成申报不成功的，结果自行承担；
（五）温馨提示：如果您单位申报的人数较多，需要多个经办人同时填报信息，可注册多个口令账号，然后使用一证通或电子营业执照登录“首都之窗-用户空间”授权注册的口令账号，即可使用口令账号登录平台，如有疑问可拨打技术支持电话67857638；
（六）亦庄新城范围包括北京经济技术开发区范围、综合配套服务区（旧宫地区、瀛海地区、亦庄镇地区）、台湖高端总部基地、光机电一体化基地、马驹桥镇区、物流基地、金桥科技产业基地和两块预留地，以及长子营、青云店、采育镇工业园。具体内容可查询《亦庄新城规划（国土空间规划）（2017年—2035年）》。申报书中“申请人及家庭成员在亦庄新城范围内是否有住房”需要参考上述范围。

