单位信息变更五险合一企业版操作指导

1、如果五险合一企业版中没有单位和职工数据的，需要单位先登录北京市社会保险网上服务平台（网址：http://rsj.beijing.gov.cn/csibiz/home/）的【定制查询】——定制内容选择企业版信息下载（当天定制完成，次日可进行下载）
2、 登录北京市社会保险网上服务平台（网址：www.bjrbj.gov.cn/csibiz），点击【下载专区】——【程序下载】——【五险合一采集软件下载】——先下载北京市社会保险信息系统企业管理子系统（普通单位版）V5.0.0补丁并安装——再下载最新升级补丁（目前版本为7.5.1）并安装
3、 打开北京市社会保险信息系统企业管理子系统软件，登录用户名默认为“admin”,密码为“1”

4、进入企业版点击【数据交换】——【医疗基础数据导入】——【四险基础数据导入】，分别导入数据（医疗数据为文件名为“2310”开头的、四险数据为文件名中含有SX的）
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5、点击单【基本信息管理】——【单位信息修改】，如下图：

[image: image2.png]ka2 R {5 B R Sk EH T #5iv6. 7. 1

A
B

AETHEE

AT IR

AR RRE

¥ b R

s | wem % tewmee

TERIER
s

] S—
E E—

#FS] HTEDIE]

AR AR

T 3738 Wicrosoft

AERTHEERE

B

)i v HE @@L 1029





进入界面后，在【单位名称】处选择单位——【查询】——在【五险共享信息1】、【五险共享信息2】、【四险专有信息】、【医疗专有信息】里变更相应的项目——点击【保存】——点击【打印】，打印《北京市社会保险单位信息变更登记表》（一式两份），加盖公章
6、点击菜单栏中的【数据交换】——【单位变更信息报盘】——在【单位名称】选择单位——点击【查询】——点击【报盘】，将变更数据存储到U盘的路径下
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